
GÊNERO - CARTA DE 

SOLICITAÇÃO

Produção textual - 6° ano



O QUE É UMA CARTA DE SOLICITAÇÃO?

• É um texto formal.

• Serve para pedir algo de forma educada e clara.

• É enviada para autoridades, empresas ou instituições.

• Exemplo de uso:

• Pedir melhorias na escola.

• Solicitar conserto de algo.

• Solicitar autorização.



CARACTERÍSTICAS

Características

• Clareza: o pedido deve estar bem explicado.

• Objetividade: vá direto ao assunto.

• Formalidade: linguagem polida e respeitosa.

• Organização: segue um formato específico.



ESTRUTURA DA CARTA DE SOLICITAÇÃO

Estrutura

• Local e data→ onde e quando foi escrita.

• Destinatário→ quem vai receber (com tratamento formal).

• Vocativo→ saudação respeitosa.

• Corpo da carta→ explicação e justificativa do pedido.

• Despedida→ forma educada de finalizar.

• Assinatura → nome de quem escreve.



VOCATIVOS FORMAIS

• Alguns exemplos para iniciar a carta:

• Prezado Senhor

• Prezada Senhora

• Ilustríssimo Senhor

• Excelentíssimo Senhor Prefeito

• À Direção da Escola

• Ao(À) Responsável pelo Setor de...



EXEMPLO:

• Local e data: "São Gonçalo, 29 de julho de 2025"

• Destinatário: "À Direção da Escola Municipal José de Alencar"

• Vocativo: "Prezada Senhora Diretora,"

• Corpo: apresenta o pedido e explica o motivo.

• Despedida: "Atenciosamente"

• Assinatura: "Ana Silva"



PROPOSTA DE REDAÇÃO

• Escreva uma carta de solicitação.

Imagine que algo precisa ser melhorado no seu bairro.

Explique:

• O que você quer pedir.

• Para quem está pedindo.

• Por que isso é importante.



EXEMPLO DE CARTA:

Prezado(a) Senhor(a),

Venho por meio desta solicitar a melhoria da iluminação pública nas ruas do bairro [nome do bairro], especialmente na
Rua [nome da rua], que apresenta um nível insuficiente de iluminação, causando insegurança para os moradores e
pedestres.

A falta de iluminação adequada tem contribuído para o aumento de situações de risco, como furtos e acidentes,
prejudicando a qualidade de vida da comunidade local. Moradores já relataram diversas ocorrências, e o medo de
transitar pelas ruas durante a noite tem limitado a mobilidade e o convívio social.

Entendo que a melhoria da iluminação pública é um investimento que contribui significativamente para a segurança e
bem-estar da população, além de valorizar o patrimônio público e privado da região.

Dessa forma, solicito que seja realizada uma avaliação e, posteriormente, a instalação ou manutenção adequada das
luminárias necessárias para garantir um ambiente mais seguro e acolhedor para todos.

Agradeço desde já a atenção e fico à disposição para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

[Assinatura]
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